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1. ВИД, ТИП, ФОРМЫ И СПОСОБ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 
Вид практики – учебная; 
Тип практики – практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в 
том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности 
Способ – стационарная/выездная 
Форма проведения – непрерывная 
 
2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ  
Цель –  комплексное формирование компетенций, приобретение практических навыков 
самостоятельного решения задач, приобретение опыта самостоятельной профессиональной 
деятельности, подготовка к одному из видов профессиональной деятельности в качестве 
сотрудника архивов.  Практика ориентирована на ознакомление обучающихся с архивной 
системой Государственного архива Мурманской области (далее – ГАМО)/ведомственных 
архивов и принципами ее работы, структурными подразделениями ГАМО/ведомственных 
архивов и принципами их деятельности. 
Задачами учебной практики по получению первичных профессиональных умений и навыков, 
в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности являются:  
• ознакомление с организацией архивного дела в Мурманской области, архивной системой 

ГАМО/ведомственных архивов и принципами ее работы, 
• формирование практических  умений и навыков, связанных с формами и методами работы 

в структурных подразделениях ГАМО/ведомственных архивов, 
• повседневное участие в практической работе структурных подразделений 

ГАМО/ведомственных архивов и приобретение опыта самостоятельной профессиональной 
деятельности по профилю «История» 

• применение систематизированных теоретических и практических знаний для постановки и 
решения исследовательских задач в области образования 

 
3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ПРАКТИКЕ 
(МОДУЛЮ), СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ.  

В результате прохождения данной практики у обучающегося формируются следующие 
компетенции.   
Компетенция Формулировка компетенции Содержание компетенции 

ПК-11 готовностью использовать 
систематизированные 
теоретические и практические 
знания для постановки и 
решения исследовательских 
задач в области образования 

 

Знать:  

-структурные подразделения 
ГАМО/ведомственных архивов и принципы их 
деятельности; 
- состав архивных фондов ГАМО/ведомственных 
архивов; 
- правила составления описей архивных дел; 
- правила работы в читальном зале 
ГАМО/ведомственных архивов; 
- механизмы правового регулирования доступа к 
архивным документам и документальной 
информации, 
- права и обязанности архивов по обеспечению 
доступа к архивным документам, 
- права и обязанности пользователей архивной 
информации 
Уметь:  
- проводить описание архивного дела, правильно 
составлять заголовок единицы архивного 
хранения;  
- применять теоретические и практические  знания 
для постановки и решения исследовательских 
задач 
Владеть: 

 - основными формами и методами работы в 



архивах и организации учебно-исследовательской 
деятельности обучающихся 

 

ПК-12 Способностью  руководить 
учебно-исследовательской 
деятельностью учащихся 

 

Знать:  

- правила работы в читальном зале 
ГАМО/ведомственных архивов; 
- механизмы правового регулирования доступа к 
архивным документам и документальной 
информации,  
- права и обязанности пользователей архивной 
информации; 
Уметь:  

применять теоретические и практические  знания для 
постановки и решения исследовательских задач 
Владеть:  

- основными формами и методами работы в архивах 
и организации учебно-исследовательской 
деятельности обучающихся 

 

 
4. УКАЗАНИЕ МЕСТА ПРАКТИКИ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ.  
Программа учебной практики (по получению первичных профессиональных умений и 

навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности) 
относится к блоку 2 "Практики", который в полном объеме относится к вариативной части 
программы. Практика базируется на освоении следующих дисциплин: «Источниковедение», 
«Архивоведение». 

 
5. ОБЪЕМ ПРАКТИКИ (МОДУЛЯ) В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ 

КОЛИЧЕСТВА НЕДЕЛЬ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ РАБОТУ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ С ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ.  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 6 зачетных единиц или 4 недели (из расчета 
1 неделя = 1,5 ЗЕТ). Согласно, учебного плана проводится на 3 курсе, в 6 семестре. 

 
№ 
п\п 

Раздел (этап) практики Недели 

1 Организационный этап   ½ Первой недели 

2 Основной этап 
Вторая половина первой недели  
- четвертая  неделя 

3 Заключительный этап Четвертая неделя (три дня) 
 

6. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ (МОДУЛЯ), СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО 
ЭТАПАМ (РАЗДЕЛАМ). 

Этап, раздел 
практики 

Формируемая 
компетенция 

Содержание 

Организационный 

ПК-11 
 ПК-12 

 

1.Организационное собрание (конференция) для разъяснения 
целей, задач, содержания и порядка прохождения практики  
2. Инструктаж по технике безопасности.  
3. Разработка индивидуального задания. 

Основной 

ПК-11 
ПК-12 

1. Участие в работе структурных подразделений 

ГАМО/ведомственных архивов, выполнение практических 

заданий: 

. помощь в составлении описей необработанных фондов; 
-систематизация архивных дел по хронологии, структурным 
подразделениям, по алфавиту; 
- систематизация карточек на дела по хронологии, структурным 
подразделениям, по алфавиту; 
- выполнение технической обработки дел: подшивка, нумерация 
и перенумерация листов, вклеивание заверительных записей, 
оформление обложек; 



- выполнение машинописных работ по составлению описей дел, 
внутренних описей документов; 
- проверка наличия дел. 
- пополнение научно-справочного аппарата к архивным фондам, 
осуществление цифровой обработки фотодокументов и других 
архивных материалов; 
- выявление документов, аннотирование документов, 
составление карточек с целью отбора документов для 
публикации, в том числе в форме архивных выставок и 
сборников документов;  
- археографическая обработка документов;  
- выполнение специальных заданий, получаемых от руководства 
ГАМО/ведомственных архивов, в том числе участие в 
подготовке и проведении уроков для учащихся на базе 
ГАМО/ведомственных архивов. 
2.  Выполнение учебно-исследовательского задания. 

- составление аннотированной характеристики сайта «Архивы 
России», 
- конспект основных правил работы в читальном зале архивов. 
- краткий конспект об истории становления и развития ГАМО 
(на основе информации, содержащейся на сайте ГАМО) 
- характеристика трех фондов ГАМО на основе Путеводителя по 
фондам ГАМО (размещен на сайте ГАМО), а также 
исторических справок к фонду (являются частью описи фонда). 

Заключительный 
ПК-11 
ПК-12 

 

1.Тест 
2. Составление и защита отчета по практике 

 
7. МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ. 

Практика проводится в форме непрерывной, предполагающей работу обучающегося в качестве 
помощника архивариуса. 
Практика проводится с отрывом от аудиторных занятий.  
В качестве базы выступают ведомственные архивы, Государственное областное казенное 
учреждение  «Государственный архив Мурманской области» (ГОКУ ГАМО) и его 
подразделения:  

• Отдел обеспечения сохранности  и государственного учета архивных документов; 
• Отдел научного использования и публикации архивных документов; 
• Отдел социально-правовых запросов; 
• Отдел научно-справочного аппарата и информационного обеспечения; 
• Отдел формирования архивного фонда Мурманской области. 

/либо ведомственные архивы г. Мурманска и области 
 

8. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ 
1. По окончании практики обучающиеся должны предоставить групповому руководитель 
отчетную документацию, оформленную в папку в соответствии с указанным перечнем: 
- Титульный лист (приложение 9) 
- Рабочий график (план) проведения практики (приложение 5) 
- Отчет обучающегося по практике (приложение 8) 
- Учетная  карточка  
- Индивидуальное задание  (приложение 4)  
- Дневник практики (приложение 6) 
- Выполненные и оформленные, согласно методическим рекомендациям по данному виду 
практики, научно-исследовательские задания: 
- аннотированная характеристика сайта «Архивы России» 
- конспект основных правил работы в читальном зале архивов 
- краткий конспект об истории становления и развития ГАМО (на основе информации, 
содержащейся на сайте ГАМО) 



- характеристика трех дореволюционных фондов органов власти, Русской Православной 
Церкви одного из периодов (ХVIII в., ХIХ в., начало ХХ в.) 
2. Зачет с оценкой: 
- Тест 
- Защита отчета по практике 
 
9. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ», 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ  
Основная литература: 
1. Раскин, Д. И.  Архивоведение : учебник для вузов / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-
00870-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450118   
2. Цеменкова, С. И.  История архивов России с древнейших времен до начала XX века : 
учебное пособие для вузов / С. И. Цеменкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 
153 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02568-2. — Текст : электронный // ЭБС 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/453297   
Дополнительная литература: 
3. Попов, А. В.  Архивоведение. Зарубежная Россика : учебник для вузов / А. В. Попов. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 168 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-
06009-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/454682   
 Ресурсы сети «Интернет»: 
сайт «Архивы России» // http://www.rusarchives.ru/ 
сайт ГАМО    http://www.murmanarchiv.ru/. 

 

10. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ 
ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО 
ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ (ПРИ 
НЕОБХОДИМОСТИ): 
ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ: 
Лицензионное программное обеспечение отечественного производства: 
Kaspersky Anti-Virus 
Лицензионное программное обеспечение зарубежного производства: 
MS Office 
Свободно распространяемое программное обеспечение отечественного производства: 
7Zip 
Свободно распространяемое программное обеспечение зарубежного производства: 
Adobe Reader 
ЭЛЕКТРОННО-БИБЛИОТЕЧНЫЕ СИСТЕМЫ: 
ЭБС «Издательство Лань» [Электронный ресурс]: электронная библиотечная система / ООО 
«Издательство Лань». – Режим доступа: https://e.lanbook.com/; 
ЭБС «Электронная библиотечная система ЮРАЙТ» [Электронный ресурс]: электронная 
библиотечная система / ООО «Электронное издательство ЮРАЙТ». – Режим доступа: 
https://biblio-online.ru/; 
ЭБС «Университетская библиотека онлайн» [Электронный ресурс]: электронно-
периодическое издание; программный комплекс для организации онлайн-доступа к 
лицензионным материалам / ООО «НексМедиа». – Режим доступа:  https://biblioclub.ru/. 
СОВРЕМЕННЫЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ  
Информационно-аналитическая система SCIENCE INDEX 
Электронная база данных Scopus 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ 
ООО «Современные медиатехнологии в образовании и культуре» http://www.informio.ru/ 
 
11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ:  
В образовательном процессе используются: 



- учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, 
курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных 
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации (учебная мебель, технические 
средства обучения - ПК, оборудование для демонстрации презентаций, наглядные пособия); 
- помещения для самостоятельной работы (оснащены компьютерной техникой с 
возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 
информационно-образовательную среду университета); 
- помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования.  

 
12. ИНЫЕ СВЕДЕНИЯ И МАТЕРИАЛЫ  

 
Не предусмотрено. 
 

13. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ДЛЯ ЛИЦ С ОВЗ 
Для обеспечения образования инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья реализация дисциплины может осуществляться в адаптированном виде, с учетом 
специфики освоения и дидактических требований, исходя из индивидуальных возможностей и 
по личному заявлению обучающегося. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 к программе  
Б2.В.01(У) УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА 

ПРАКТИКА ПО ПОЛУЧЕНИЮ ПЕРВИЧНЫХ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ УМЕНИЙ И НАВЫКОВ,  

В ТОМ ЧИСЛЕ ПЕРВИЧНЫХ УМЕНИЙ И НАВЫКОВ  
НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

44.03.05 Педагогическое образование  
(с двумя профилями подготовки) 

Направленность (профили) История. Право.  
Форма обучения – очная  

Год набора - 2018  
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ  
ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1. Общие сведения 
1. Кафедра Истории и права 

2. Код и направление подготовки  
44.03.05 Педагогическое  образование (с двумя 
профилями подготовки) 

3. Направленность (профили) История. Право. 
4. Курс, семестр 3 курс, 6 семестр 

5. 
Вид и тип практики; способ и 
формы её проведения 

Учебная практика  
Практика по получению первичных 
профессиональных умений и навыков,  
в том числе первичных умений и навыков  научно-
исследовательской деятельности;  
Непрерывная, 
Стационарная/выездная 

6. Форма обучения Очная 
7. Год набора 2018 
 
2.Методические рекомендации по организации работы студентов во время прохождения 
практики. 
 
2.1. Ознакомление с деятельностью ГАМО/ведомственных архивов и принципами его 
работы. 
Практика начинается с проведения установочной конференции по вопросам организации и 
прохождения практики. В ходе конференции студенты знакомятся с содержанием практики и 
порядком оформления отчетной документации, а также получают от группового руководителя 
практики индивидуальное задание. В назначенный срок практиканты являются в 
ГАМО/ведомственные архивы, где знакомятся с правами и обязанностями пользователей, 
правилами внутреннего распорядка.  
С целью изучения порядка работы ГАМО/ведомственных архивов, проводится экскурсия, на 
которой практиканты получают общее представление об организации архива и его 
деятельности. Для изучения деятельности архива студенты дополнительно знакомятся с 
Федеральным законом об архивном деле, Уставом ГАМО/ведомственных архивов. По 
окончании изучения деятельности ГАМО/ведомственных архивов они составляют краткую 
характеристику структуры и деятельности каждого структурного подразделения. 
 
2.2. Участие в работе структурных подразделений ГАМО/ведомственных архивов, 
выполнение практических заданий.  
Для выполнения практической работы студенты распределяются по отделам архива и 
выполняют следующие виды работ: 
- оказывают помощь в составлении описей необработанных фондов; 



- выполняют систематизация архивных дел по хронологии, структурным подразделениям, по 
алфавиту; 
- выполняют систематизацию карточек на дела по хронологии, структурным подразделениям, 
по алфавиту; 
- выполняют техническую обработку дел: подшивка, нумерация и перенумерация листов, 
вклеивание заверительных записей, оформление обложек; 
- выполняют машинописные работы по составлению описей дел, внутренних описей 
документов; 
- выполняют проверку наличия дел. 
- пополняют научно-справочный аппарат к архивным фондам, осуществляют цифровую 
обработку фотодокументов и других архивных материалов; 
- осуществляют выявление документов, аннотирование документов, составление карточек с 
целью отбора документов для публикации, в том числе в форме архивных выставок и 
сборников документов;  
- выполняют археографическая обработка документов;  
- выполняют специальные задания, получаемые от руководства ГАМО/ведомственных 
архивов, в том числе участие в подготовке и проведении уроков для учащихся на базе 
ГАМО/ведомственных архивов. Так, студенты могут выполнять в соответствии с 
установленными требованиями компьютерный набор архивных документов, 
подготавливаемых к публикации. 
Помимо указанных мероприятий, бакалаврам может быть предложено выполнение  
исследовательского задания на основе фондов ГАМО/ведомственных архивов.  
 
3.Методические рекомендации по выполнению заданий научно-исследовательской 
направленности 
Структура и требования к выполнению комплексного научно-исследовательского 
задания. 
1. Составить аннотированную характеристику сайта «Архивы России» // 
http://www.rusarchives.ru/. 
В содержании характеристики должны быть отражены: 
-структура сайта, 
- информативность представленных материалов на сайте,  
- поисковые возможности сайта,  
-услуги, предоставляемые архивами населению,  
- степень удобства работы с представленными на сайте материалами (интерфейс). 
2. На основе материалов вышеупомянутого сайта, представить конспект об основных 
правилах работы в читальном зале архивов. 
Конспект должен содержать не только перечень, но и краткую характеристику основных 
правил работы в читальном зале архива. 
3. Представить краткий конспект об истории становления и развития ГАМО.                                     
Конспект составляется на основе информации, размещенной на сайте ГАМО: режим доступа:  
http://www.murmanarchiv.ru/.  
В содержании конспекта необходимо отразить этапы становления Государственного архива 
Мурманской области, его современную структуру и основные направления работы на 
современном этапе.  
4. Охарактеризовать фонды ГАМО. 
Для выполнения данного задания необходимо выбрать -  3 фонда, хранящиеся  в ГАМО, 
используя путеводитель по фондам, и составить аннотации к выбранным фондам. 
Основные требования и правила составления аннотации к архивным фондам: 

1. Описание архивных документов проводится на трех уровнях: архивный фонд, единица 
хранения/единица учета, архивный документ. При необходимости описание может 
проводиться по группам архивных фондов, группам единиц хранения/единиц учета, 
комплектам, группам архивных документов, части архивного документа; 
2. Аннотация к фонду состоит из следующих обязательных элементов:  



- информация по идентификации: название фонда, заголовок единицы хранения, документа, 
поисковые данные, объем единицы описания (фонд, единица хранения, документ), крайние 
даты, вид носителя информации; 
- информация по истории образования и хранения: история фондообразователя и история 
фонда; 
- информация о составе и содержании: сведения о составе и содержании документов фонда, 
сведения о содержании единицы хранения и документа; 
- информация об условиях доступа и использования: условия доступа, авторские права, 
условия репродуцирования и использования, язык документа, физические характеристики, 
наличие научно-справочного аппарата, подлинность/копийность документа, внешние 
особенности; 
- дополнительная информация: местонахождение оригиналов и копий, библиография. 
3. Историческая справка к фонду состоит из информации по истории фондообразователя и 
истории архивного фонда; 
4. Сведения по истории фондообразователя включают: даты его образования, переименования, 
реорганизации, ликвидации, ведомственную принадлежность, структуру и функции, названия 
организации-предшественника и правопреемника. Сведения о фондообразователе архивного 
фонда личного происхождения включают его краткие биографические данные (фамилия, имя, 
отчество, псевдоним, девичья фамилия, даты жизни, профессия, данные о служебной и 
общественной деятельности). 
 
4.Методические рекомендации по оформлению отчетной документации по практике  
4.1. Подготовка отчета по практике. 
По окончании практики, обучающиеся должны предоставить групповому руководителю всю 
необходимую отчетную документацию, которая оформляется в папку, включающую 
следующие материалы: 
1) Титульный лист  
2) Индивидуальное задание по практике  
3) Рабочий график (план) практики 
4) Учетная карточка 
5) Отчет по практике  
6) Дневник практики 
7) Выполненные и письменно оформленные учебно-исследовательские задания: 
- аннотированная характеристика сайта «Архивы России» 
- конспект об основных правилах работы в читальном зале архивов 
- конспект об истории становления и развития ГАМО 
- аннотация к выбранным архивным фондам ГАМО 
 
4.2. Требования к оформлению Отчета: 
• Отчет размещается в скоросшивателе в виде, исключающем потерю листов; 
• Отчет предоставляется в печатном виде на листах формата А4. Текст подготавливается с 

использованием текстового редактора Microsoft Word (или аналога) через 1 интервал с 
применением 12 размера шрифта Times New Roman. 

 
5. Методические рекомендации по решению теста  
Тестовая система предусматривает вопросы/задания, на которые обучающийся должен дать 
один или несколько вариантов правильного ответа из предложенного списка ответов. При 
поиске ответа необходимо внимательно ознакомиться с формулировкой вопроса, уяснив, 
сколько правильных ответов должно быть на него дано. Тест выполняется на бумажном 
бланке, выданном преподавателем. На бланке,  правом верхнем углу студент вписывает свои 
ФИО и группу. Бланк заполняется ручкой. Исправления не допускаются. 
При отсутствии какого–либо одного ответа на вопрос, предусматривающий множественный 
выбор, весь ответ считается неправильным. Вопросы, предполагающие открытую форму, 
требуют вписывания краткого ответа.   



Правильные ответы в бланке теста выделяются в тесте подчеркиванием или любым другим 
допустимым символом. 
 
 
 
6. Методические рекомендации по защите отчета по практике. 
Защита отчета по практике осуществляется в форме индивидуального собеседования, в ходе 
которого практикант предоставляет групповому руководителю пакет отчетной документации 
и дает краткую устную характеристику проделанной работы. В своем изложении важно 
обратить внимание, как на положительные стороны проделанной практической работы, так и 
те трудности и проблемы, которые возникали в ходе практики. В завершении выступления 
стоит высказать пожелания и предложения по организации производственной практики.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



Приложение 2 к программе 
Б2.В.01(У) УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА, 

ПРАКТИКА ПО ПОЛУЧЕНИЮ ПЕРВИЧНЫХ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ УМЕНИЙ И НАВЫКОВ,  

В ТОМ ЧИСЛЕ ПЕРВИЧНЫХ УМЕНИЙ И НАВЫКОВ  
НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

44.03.05 Педагогическое образование 
(с двумя профилями подготовки) 

Направленность (профили) История. Право.  
Форма обучения – очная  

Год набора - 2018  
  

ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

1. Общие сведения 
1. Кафедра Истории и  права 

2. Код и направление подготовки  
44.03.05 Педагогическое  образование (с двумя 
профилями подготовки)   

3. Направленность (профили) История. Право 
4. Курс, семестр 3 курс, 6 семестр 

5. 
Вид и тип практики; способ и 
формы её проведения 

Учебная практика 
Практика по получению первичных 
профессиональных умений и навыков, в том числе 
первичных умений и навыков научно-
исследовательской деятельности  
Непрерывная, 
Стационарная, выездная 

6. Форма обучения Очная 
7. Год набора 2018 
 

2. Перечень компетенций 
ПК-11- готовностью использовать систематизированные теоретические и практические знания 
для постановки и решения исследовательских задач в области образования  
ПК-12 - способностью  руководить учебно-исследовательской деятельностью учащихся  
 

3. Критерии и показатели оценивания компетенций на различных этапах практики их 
формирования 

 
Этап практики 
формирования 
компетенции 

(разделы, темы 
дисциплины) 

Формир
уемая 

компете
нция 

Критерии и показатели оценивания 
компетенций 

Формы 
контроля 

(отчетности) 
сформирован-

ности 
компетенций 

Знать: 
 

Уметь: 
 

Владеть: 
 

1. Организационный 
этап 

ПК-11 
 

- структурные 
подразделения 
ГАМО/ведомств
енных архивов и 
принципы их 
деятельности; 
- состав 
архивных 
фондов 
ГАМО/ведомств
енных архивов 

- применять 
теоретические 
и практические  
знания для 
постановки и 
решения 
исследовательс
ких задач 

- основными 
формами и 
методами работы 
в архивах и 
организации 
учебно-
исследовательск
ой деятельности 
обучающихся 

1.Разработка 
индивидуального 
задания. 
 

2. Основной этап ПК-11 
ПК-12 

- правила 
составления 

- проводить 
описание 

- основными 
формами и 

1. Выполнение 
практических 



 описей архивных 
дел; 
- правила работы 
в читальном зале 
ГАМО/ведомств
енного архива; 
- механизмы 
правового 
регулирования 
доступа к 
архивным 
документам и 
документальной 
информации,  
- права и 
обязанности 
архивов по 
обеспечению 
доступа к 
архивным 
документам; 
-  права и 
обязанности 
пользователей 
архивной 
информации; 

архивного 
дела, умение 
правильно 
составлять 
заголовок 
единицы 
архивного 
хранения;  
- применять 
теоретические 
и практические  
знания для 
постановки и 
решения 
исследовательс
ких задач 

методами 
работы в 
архивах и 
организации 
учебно-
исследовательск
ой деятельности 
обучающихся 
 
 

заданий в 
структурном 
подразделении 
2. Выполнение 
комплексного 
научно-
исследовательского 
задания 
 

Заключительный 
этап 

ПК-11 
ПК-12 

 

- основными 
формами и 
методами работы 
в архивах и 
организации 
учебно-
исследовательск
ой деятельности 
обучающихся 
 

1.Тест 
2.Составление и 
защита отчета по 
практике   

 
4. КРИТЕРИИ И ШКАЛЫ ОЦЕНИВАНИЯ. 
 
1) Выполнение практических заданий в структурном подразделении 
ГАМО/ведомственного архива 
 

критерий баллы 
Объем выполненной работы, полнота освещения видов деятельности, 
осуществленных в ходе практики (фиксация выполненной работы в дневнике 
практики) 

до 20 баллов 

Характеристика практической деятельности студента (оценка объема и 
качества выполнения заданий, сформированности профессиональных 
умений, соблюдения трудовой дисциплины) 

до 5 баллов 

ИТОГО до 25 баллов 
 
2) Письменное выполнение комплексного научно-исследовательского задания 

критерий баллы 
Содержательная характеристика сайта «Архивы России» // 
http://www.rusarchives.ru/: структура, информативность представленных 
материалов на сайте, поисковые возможности сайта, услуги, предоставляемые 
архивами населению, степень удобства работы с представленными на сайте 
материалами. 

до 4 баллов 

Полнота конспекта основных правил работы в читальном зале архивов. до 2 баллов 
Содержательная характеристика истории становления и развития ГАМО его, 
современной структуры и основных направлений работы (на основе 
информационных ресурсов  сайта    http://www.murmanarchiv.ru/).  

до 3 баллов 

Полнота характеристики не менее трех фондов ГАМО (из предложенного 
перечня)  

До 6 баллов 

ИТОГО до 15 баллов 
 
3) Тест 
% правильно выполненных заданий менее 50 51- 60 61-80  81-90  91-100 



 

Количество баллов 0 1 2-4 5-7 8-10 
 
4) Защита отчета по практике 

критерий баллы 
Полнота и качество материалов, представленных в комплекте отчетной 
документации 

до 30 баллов 

Полнота и качество устной презентации проделанной работы  до 20 баллов 
ИТОГО до 50 баллов 

 
5. Типовые контрольные задания и методические материалы, определяющие 
процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, 
характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения 
образовательной программы. 
 
5.1. Типовое тестовое задание 
1. Архивоведение –  
а) наука, изучающая теорию, историю и практику архивного дела 
б) наука, изучающая архивные документы 
в) отрасль знания, связанная с комплектованием и организацией архивных фондов 
 
2. Архивный документ –  
а) материальный носитель с зафиксированной на нем исторической информацией, который 
 подлежит вечному хранению  
б) документ досоветского периода 
в) материальный носитель с зафиксированной на нем информацией, который имеет 
реквизиты,  
позволяющие его идентифицировать, и подлежит хранению в силу значимости указанных 
носителя и информации для граждан, общества и государства 
 
3. Первой архивной описью документов принято считать –  
а) «докончальную грамоту» Владимирского и Суздальского князей 1088 года 
б) перечневую роспись рукописей и книг князя Владимира Васильковича из Ипатьевской 
летописи 1288 года 
в) опись «Ларя Святой Троицы» 1488 года. 
 
4. Архивы были впервые отделены от текущего делопроизводства –  
а) Указом о режиме хранения документов 1726 г. 
б) Соборным уложением 1649 г.  
в) Генеральным регламентом Петра I в 1720 г. 
 
5. Единица хранения это –  
а) физически обособленные архивный документ или архивные документы 
б) архивный фонд 
в) архивная опись 
 
6. Опись дел, документов, как учетный документ архива, используется для –  
а) суммарного учета архивных документов и закрепления порядка их систематизации 
б) поиска документов для их дальнейшего использования  
в) поединичного и суммарного учета архивных документов, закрепления порядка их 
систематизации, учета изменений в составе и объеме архивных документов 
 
7. В состав вспомогательных учетных документов архива не входят:  
а) книги учета документов, переданных в другие архивы 
б) книги учета фондов и документов, выделенных к уничтожению  



 

в) книга учета поступлений документов 
 
8. Комплектование архива –  
а) систематическое пополнение архива документами 
б) создание нового архива в учреждении  
в) определение состава архивных документов, подлежащих приему в архив 
 
9. Государственные органы и органы местного самоуправления включаются в списки 
источников комплектования государственных и муниципальных архивов –  
а) в необязательном порядке 
б) в обязательном порядке 
в) в соответствии с действующим законодательством данного субъекта РФ 
 
 10. От источников комплектования архива документы Архивного фонда  
Российской Федерации принимаются государственным и муниципальным архивом –  
а) по истечении сроков их временного хранения, установленных законодательством РФ 
б) по истечении 75 лет 
в) по истечении 10 лет 
 
11. Система научно-справочного аппарата (НСА) архива –  
а) комплекс взаимосвязанных и взаимодополняемых, создаваемых на единой научно-
методической основе архивных справочников о составе и содержании архивных документов 
б) комплекс научных работ, опирающихся на архивные документы данного архива 
в) комплекс электронных указателей и баз данных 
 
12. К обязательным архивным справочникам не относится –  
а) систематический каталог 
б) обзор фонда 
в) опись фонда 
 
13. Путеводитель –  
а) расширенный обзор фонда 
б) архивный справочник, содержащий сведения об архивных фондах архива в 
систематизированном виде и предназначенный для ознакомления пользователя с их составом 
и содержанием  
в) архивный справочник, представляющий собой алфавитный перечень названий предметов, 
упоминаемых в архивных документах, с указанием их архивных шифров. 
 
Ключ: 
вопросы ответы 
1 а 
2 в 
3 б 
4 б 
5 а 
6 в 
7 в 
8 в 
9 б 
10 а 
11 а 
12 а 
13 б 



 

Приложение 3 
 

ОСНОВНАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА 
44.03.05 Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)   

Направленность (профили). История. Право. 
(очная форма обучения) 

(код, направление, профиль/магистерская программа, форма обучения) 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА ПРАКТИКИ 

 

Вид и тип практики; 
способ и формы ее проведения; 
место проведения 

Учебная практика  
Практика по получению первичных профессиональных умений и 
навыков;  
Стационарная/ выездная; 
Непрерывная;  
ГОКУ ГАМО/ведомственные архивы  

Курс    3 семестр 6 
Кафедра истории и права 

Базовые дисциплины практики 
«Источниковедение истории России и вспомогательные исторические 
дисциплины»,  «Архивоведение» 

Объем практики (в ЗЕ) / продолжительность  6 /4 недели 
Форма 
контроля 

Зачет с 
оценкой 

Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины: 
(код, наименование) 
ПК-11 - готовностью использовать систематизированные теоретические и практические 
знания для постановки и решения исследовательских задач в области образования 
ПК-12 - способностью  руководить учебно-исследовательской деятельностью учащихся 
 

 

Код 
формируемой 
компетенции 

Содержание задания 
Количество 

мероприятий 

Максимальное 
количество  

баллов 

Срок 
проведения/ 

предоставления 
Организационный этап 

 ПК - 11;  
ПК - 12; 

 
 

1.Организационное собрание 
(конференция) для разъяснения 
целей, задач, содержания и порядка 
прохождения практики, включая 
инструктаж по технике безопасности 
2. Разработка индивидуального 
задания. 

2 - ½ первой недели 

                                        Основной этап 
Участие в работе структурных 
подразделений 
ГАМО/ведомственного архива, 
выполнение практических заданий 
 

20 20 1 - 4 недели 

Выполнение научно-
исследовательских заданий 

4 20 4 неделя 

Всего: 40  

                                 Заключительный этап 
Тест 1 10 4 неделя  
Составление и защита отчета по 
практике  

1 50 
4 неделя (три 

дня) 
Всего: 60  
Итого: 100  

 
Шкала оценивания в рамках балльно-рейтинговой системы МАГУ:  
«2» - 60 баллов и менее, «3» - 61-80 баллов, «4» - 81-90 баллов, «5» - 91-100 баллов. 

 
 
 

 



 

 
Приложение 4 

Образец титульного листа папки отчетной документации по практике 
 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«Мурманский арктический государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «МАГУ») 
 

 

Социально-гуманитарный институт 
Кафедра истории и права 

 
 

 

ОТЧЕТНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
по учебной практике 

 
  
 
 
 
 

Выполнил: 
____________________________ 
(Ф.И.О. обучающегося) 

________курс___________группа 
 
Руководитель практики: 
____________________________ 

(Ф.И.О.) 

_____________________________ 
(звание, должность) 

 
_____________________________________________ 
(итоговая отметка и подпись руководителя практики) 
 

 
 

 

 

 

 

 

Мурманск 
 

20_______ 
 
 



 

Приложение 5 
 

Образец индивидуального задания по практике  
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Мурманский арктический государственный университет» 

 
Социально-гуманитарный институт 

 
Кафедра истории и права 
44.03.05 Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки). 
Направленность - История. Право. 
 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
на учебную практику 

 

для __________________________________________________________________________ 
(ФИО обучающегося полностью) 

Обучающегося ___ курса                                                                  учебная группа № _______ 
Место прохождения практики: ___________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
 
адрес организации: ____________________________________________________________ 

(указывается полное наименование структурного подразделения профильной организации и её структурного 

подразделения, а также их фактический адрес) 

 

Срок прохождения практики с «___» __________ 201_ г. по «__» __________ 201_ г. 
 
Цель прохождения практики:  
 комплексное формирование компетенций, приобретение практических навыков 
самостоятельного решения задач, приобретение опыта самостоятельной профессиональной 
деятельности, подготовка к одному из видов профессиональной деятельности в качестве 
сотрудника архивов.  Практика ориентирована на ознакомление обучающихся с архивной 
системой ГАМО и принципами ее работы, структурными подразделениями ГАМО и 
принципами их деятельности. 
Задания на практику:  
1. Ознакомление с деятельностью ГАМО и его структурных подразделений; краткая 
характеристика структурного подразделения, в котором выполняет работу практикант 
2. Выполнение практических заданий в структурном подразделении ГАМО (Подробная 
фиксация текущей практической работы в дневнике практики) 
3.  Выполнение комплексного учебно - исследовательского задания: 
- аннотированная характеристика сайта «Архивы России 
- конспект об основных правилах работы в читальном зале архивов 
- конспект об истории становления и развития ГАМО 
- аннотация к трем фондам ГАМО 
 
Отчетная документация по практике (планируемые результаты):  
1. Индивидуальное задание. 
2. Рабочий график (план). 
3. Дневник. 
4. Отчет. 



 

5. Характеристика руководителя практики от профильной организации в 2х экз. (сдается в 

Студенческий офис и на кафедру истории и права). 
6. Приложения (выполненные задания индивидуального задания).  
 
Рассмотрено на заседании кафедры _______________________________________________ 
(протокол от «    »                     20__   г. №        ) 
 
 

СОГЛАСОВАНО 
_______________________________________ 

Ф.И.О. руководителя практики от профильной организации  

______________________________________________ 
(подпись) 

«___»_____________________ 20____ г. 

 
 

УТВЕРЖДАЮ 
______________________________________ 

Ф.И.О. руководителя практики от Университета  

______________________________________ 
(подпись) 

«___»_____________________ 20____ г. 

Задание принято к исполнению: _____________________          «___» __________ 20__ г. 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
Приложение 6 

Образец Рабочего графика (плана) по практике 
                                                                                      
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Мурманский арктический государственный университет» 
 

Социально-гуманитарный институт 
 

СОГЛАСОВАНО 
_______________________________________ 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

И.О. Фамилия руководителя практики от 

профильной организации 

«___»_____________________ 20____ г. 

УТВЕРЖДАЮ 
______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

И.О. Фамилия руководителя практики от 

Университета 

«___»_____________________ 20____ г. 

 
РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) 

По  учебной практике 
  

Обучающегося ___ курса обучения учебной группы №  ___________ 
44.03.05 «Педагогическое образование» (с двумя профилями подготовки). 
Направленность (профиль):   История. Право. 
 

№ 
п/п

Этапы (периоды) 
практики  

Вид работ Срок реализации 

1 Организационный 
этап 

1.Организационное собрание (конференция) для разъяснения 
целей, задач, содержания и порядка прохождения практики  

½ Первой недели 

2. Инструктаж по технике безопасности 
3. Разработка индивидуального задания. 

2 Основной этап  1.Выполнение практических заданий в структурном 
подразделении. 
 

1- 2 недели 

3 Заключительный 
этап 

1.Выполнение комплексного научно-исследовательского 
задания 
2.Тест 
3.Составление и защита отчета по практике 

Вторая половина 
2 недели 

 

Срок прохождения практики: ______________________________ 
                                                                                              (указать сроки) 
Место прохождения практики:   ____________________________________________________ 

 (указывается полное наименование организации в соответствии с уставом, а также фактический адрес) 

Рассмотрено на заседании кафедры __________________________________ 
(протокол от «___» ___________ 20 __ г. №_______) 

 
Принято к исполнению: _______________________________          «___» __________ 20__ г. 

 
 
 
 
 
 



 

Приложение 7 
Образец дневника практики обучающегося 

 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Мурманский арктический государственный университет» 
 
 
 

Социально-гуманитарный институт 
Кафедра истории и права 

 
 
 
 
 

ДНЕВНИК 
Учебной практики 

 
 

Сроки практики «__»_______20___г. по «__»__________20__г. 
 
 
 

Обучающийся 
ФИО______________________________ 
Группа____________________________ 

__________________________(подпись) 
 

Руководитель практики от 
Университета: 

ФИО______________________________ 
__________________________(подпись) 

 
Руководитель от профильной 

организации 
Должность_________________________ 
ФИО______________________________ 
__________________________(подпись) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Мурманск 
 

                                                              20____ 
 



 

 

Место проведения_______________________________________________________ 
(название профильной организации) 

__________________________________________________________________________ 
(адрес профильной организации) 

 

Дата Содержание выполненной работы 

Отметка о 

выполнении 

(примечание) 

Подпись 

руководителя 

практики от 

предприятия 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

____________________________     ______________  
              Ф.И.О. руководителя от   (подпись) 

          профильной организации  
 

 

 

____________________________   ______________ 
Руководитель практики от Университета  (подпись) 

 

 
 



 

 
Приложение 8 

  
Образец характеристики о прохождении практики  

 
 

Характеристика руководителя практики от профильной 

организации 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Руководитель практики 
от профильной организации________________      _____________________________             
                                                                                            (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 

Руководитель  
профильной организации  _________________      ______________________________           
                                                                                            (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 

 

Место печати профильной организации 
 

 

 

 



 

Приложение 9 
Образец отчета по результатам прохождения практики обучающегося 

 
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«Мурманский арктический государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «МАГУ») 
 

 

 

 

 

 

 

ОТЧЕТ 

по учебной практике 
 

 
обучающегося _____ курса, группы________, _________ формы обучения 

 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

 
 
 

Код и наименование направления подготовки: 44.03.05 Педагогическое образование (с двумя 
профилями подготовки)  
Направленность (профиль): История. Право. 
Руководитель практики от Университета ____________________________________________ 

                                  (фамилия, имя, отчество) 

Сроки практики «__» _______20___г. по «__» __________20__г. 
 
 

 

Отчет предоставляется в печатном виде на листах формата А4. Текст 

подготавливается с использованием текстового редактора Microsoft Word (или аналога) 

через 1 интервал с применением 12 размера шрифта Times New Roman. 

 
 

 
______________________ (И.О. Фамилия обучающегося) 

(подпись) 

 
 

 

 
 

 

 
 

 



 

Приложение 9 
 

Образец направления в организацию для прохождения практики 

 

 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение 
 высшего образования 

«Мурманский арктический 
государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «МАГУ») 
 
 
 
 

(институт/факультет/филиал) 
 
 

«______» _____________ 20____ года 
 
ул. _____________д._____ 
г. Мурманск, 183038 
 
телефон: 
директора/декана/филиала 
 8(8______) ______________ 
 

НАПРАВЛЕНИЕ НА ПРАКТИКУ 
 

Выдано обучающемуся: ____________________________ 
________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

специальность /направление _______________________ 
________________________________________________ 
____________________курс _________________ группа 
________________ формы обучения 
направляемому в__________________________________ 

(полное название и адрес профильной организации) 

_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
_________________________________________________ 
для прохождения __________________________________ 
_________________________________________ практики 
__________________________________________________ 

(наименование профильной организации) 

Сроки практики: 
с «____» ___________ 20___г. по «____» __________ 20___г. 
 
продолжительность ________ недель. 

 
Основание: распоряжение от «_____» _____________ 20____ г. № ________ 

 
 
 

М.П.                                            Директор/декан ____________ (___________) 
 

 
 

_________________________________________________________________________ 
 

 

 



 

 
Приложение 10 

Образец титульного листа отчета по практике 
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«Мурманский арктический государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «МАГУ») 
 

Социально-гуманитарный институт 
Кафедра истории и права 

 
 

 

 
 
 

ОТЧЕТНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
по учебной практике 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Выполнил: 
____________________________ 
                  (Ф.И.О. обучающегося) 

________курс___________группа 
 
Руководитель практики: 
____________________________ 
                             (Ф.И.О.) 

_____________________________ 
                       (звание, должность) 
 
_____________________________________________ 
(итоговая отметка и подпись руководителя практики) 
 

 
 
 

 
 
 
 

Мурманск 
 

20_______ 
 


